Anexo No 2. Obligaciones del Adjudicatario

Licitacién privada abierta No. 005 de 2026
Realizar la contratacién de la dotacion tecnoldgica del proyecto “Dotacidon tecnoldgica para las instituciones y sedes
educativas del municipio de Puerto Gaitan”

1. Alcance

El Adjudicatario serd el responsable de la dotacién tecnoldgica del proyecto “Dotacién tecnoldgica para las
instituciones y sedes educativas del municipio de Puerto Gaitan” identificado con cédigo BPIN 20230214000023 (en
adelante el Proyecto). Para esto, el Adjudicatario debera desarrollar las actividades necesarias para la preparacion,
adquisicién, distribucién, suministro e instalacion a satisfaccién en cada sede educativa, siguiendo las
especificaciones técnicas aprobadas para el Proyecto (Ver Anexo 15. Especificaciones técnicas de la dotacion). El
Adjudicatario también se encargara de adquirir e instalar las plataformas de contenidos gratuitos del gobierno en
los equipos portatiles.

El Adjudicatario deberd desarrollar sus actividades de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1147 de 2020, el
Banco de Proyectos de Inversion en las Zonas mas afectadas por el conflicto armado (ZOMAC), el Sistema Unificado
de Inversiones y Finanzas Publicas (SUIFP) y el cronograma de duraciones maximas (ver Anexo 4. Duraciones
maximas) aprobado por el Ministerio de Educacion Nacional como Entidad Nacional Competente del Proyecto.

2. Etapas generales del contrato
El alcance del Adjudicatario se compone de las actividades que a continuacién se enuncian. No obstante, este no
debe limitarse a realizar dichas actividades para cumplir con sus obligaciones.

2.1. Etapa de preparacion

2.1.1. Alistamiento y entendimiento de los antecedentes del Proyecto

El Adjudicatario serd responsable de informarse de todos los antecedentes referentes a la informacién soporte de la
viabilizacidon técnica del Proyecto registrada en el Sistema Unificado de Inversién y Finanzas Publicas (SUIFP) asi como
la informacion complementaria que hace parte de los anexos de los Términos de Referencia.

2.1.2. Presentacidn del Plan Operativo para la dotacién tecnoldgica del Proyecto
A mas tardar dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la firma acta de inicio del Contrato de dotacién, el
Adjudicatario debera presentar un Plan Operativo que incluya como minimo los siguientes componentes:

a. Cronograma de actividades detallado para dar cumplimiento a lo establecido en el Contrato de dotacidn con
los entregables por cada etapa. Para esto debe basarse en el Anexo 4. Duraciones maximas.

b. Modelo de plan de calidad para el Contrato de dotaciéon que incluya como minimo el proceso de
aseguramiento de la calidad de los productos requeridos, el tramite o manejo de los productos no
conformes, la gestién de la informacién generada durante la ejecuciéon del Contrato de dotacién y el manejo
del archivo.

El Plan Operativo debera ser aprobado o devuelto para ajustes por la Interventoria dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su entrega. En caso de solicitar ajustes, el Adjudicatario debera remitirlos en los cuatro (4) dias habiles
siguientes.



2.2. Etapa de ejecucion

2.2.1. Cronograma de actividades, produccién/importacion, despacho y entregas

El Adjudicatario debera presentar a la Interventoria y Gerencia el cronograma de actividades,
produccién/importacién, despacho y entregas de elementos tecnoldgicos.

Teniendo en cuenta la logistica requerida por la complejidad geografica del territorio, el plan de entregas debera
incluir como minimo los siguientes aspectos.

a. La propuesta de orden de entrega mas eficiente, la cual debe iniciar con el despacho de los equipos en la
sede con la locacion mas compleja en cuanto a infraestructura, transporte, entorno y distribucién de
acuerdo con lo establecido en el Manual de Dotaciones Escolares del Ministerio de Educacion Nacional.

b. Listado de sedes que por cercania pueden ser dotadas en un mismo dia y/o con un medio de transporte
comun.

c. Recorridos mas eficientes para el transportador, sefias o indicaciones para llegar a cada sede y la posible
necesidad de uso de guias conocedores del territorio.

d. Condiciones de transporte encontradas: Tipo de transporte requerido para llegar a la sede, distancia de la
sede al casco urbano o carretera mas cercana, proveedores del servicio de transporte disponible y tarifas
aproximadas.

e. Necesidad de pernoctar en la zona.

f.  Restricciones de horarios para transitar y riesgos identificados (condiciones de seguridad, estado de la
marea, clima, entre otros).

El plan debe incluir recomendaciones que busquen optimizar el dineroy los plazos disponibles para realizar las visitas
en cada sede educativa. Para el desarrollo de estas visitas, se recomienda al Adjudicatario que se apoyen de personal
de la regidén que conozca las condiciones propias del territorio, las condiciones geograficas especificas y facilite la
movilidad en la region. Para el desarrollo de las visitas a cada sede educativa se recomienda al Adjudicatario que los
perfiles requeridos para estas actividades sean cubiertos con personal de la region, que conozca las condiciones
propias del territorio, sus condiciones geograficas especificas y cuenten con mayores facilidades para moverse en la
region.

El plan debe contener la estimacién de tiempo que le llevard entregar e instalar los equipos en cada sede educativa,
teniendo en cuenta la programacion del calendario escolar y las fechas en las que las sedes estan cerradas por
vacaciones y deben basarse en lo establecido en el Anexo 13. Caracterizacion sedes educativas beneficiarias y Anexo
14. Inventario detallado.

El plan de entregas debe ser socializado al Fideicomitente y la Secretaria de Educacion municipal o la entidad que
cumpla sus funciones.

Respecto al estudio de necesidades, puede presentarse el caso en el cual se requiera redistribucién de equipos entre
sedes educativas, la toma de estas decisiones debe hacerse en conjunto con el Fideicomitente (éste debe conocer
cualquier modificacién propuesta al alcance inicial del Proyecto), el Ministerio de Educacién Nacional y la Secretaria
de Educacién certificada o un representante de la Entidad Territorial Beneficiaria.

2.2.2. Ejecucién del plan de entregas
Una vez el plan de entregas sea aprobado por la Gerencia y la Interventoria, se dard inicio formal a la
produccion/importacién y distribucion a cada sede educativa. Los cronogramas de trabajo y el plan de entregas no



podran exceder los tiempos maximos aprobados por el Ministerio de Educacién Nacional, los cuales se encuentran
en el Anexo 4. Duraciones maximas.

El Adjudicatario debera entregar la dotacion tecnoldgica al rector de cada sede educativa o quien estos deleguen.
En casos especiales que lo ameriten y con previa autorizacién por escrito de la Interventoria y del rector de la
institucion educativa, los equipos podran ser entregados a un representante de la comunidad debidamente
identificado. En todos los casos, independientemente de quién reciba la dotacion, se debe dejar constancia de la
entrega mediante actas debidamente firmadas por quien recibe y quién entrega ademas de incluir registro
fotografico de los equipos entregados e instalados en el cual se evidencie las condiciones en las cuales se recibieron
los elementos. Estos documentos deben ser entregados al Fideicomitente con la totalidad de firmas.

Asimismo, se debe garantizar las condiciones de empaque de los productos para que sean entregados en perfecto
estado, sin rayones, golpes o defectos, el empaque debe garantizar su conservacion durante el transporte a los
lugares de destino, teniendo en cuenta las caracteristicas del territorio y los diferentes medios de transporte a usar
para llegar a cada una de las sedes educativas (terrestre, maritimo, fluvial, lomo de mula, entre otros).

Durante el periodo de garantia, en caso de que los equipos presenten algin mal funcionamiento, fallas, o defectos
en su fabricacién o calidad, el Adjudicatario debera proporcionarlos sin costo alguno en un plazo maximo de quince
(15) dias calendario posteriores a la solicitud del rector de la sede educativa, previa validacién de la Interventoria.
Ademads, el Adjudicatario estd obligado a suministrar los repuestos necesarios para el correcto funcionamiento de
los equipos durante el periodo de garantia, asegurando que tengan una condicion igual o superior a la de los
componentes originales. Cabe destacar que el responsable de realizar reclamaciones sobre la calidad de los equipos
entregados es el rector de cada sede educativa, con supervision por parte de la Interventoria y Gerencia del
Proyecto.

2.2.3. Aceptacion de la dotacién entregada

Posterior a la entrega de la dotacién tecnoldgica en cada sede educativa, la Interventoria verificara la instalacién
oportuna y la calidad de los productos de conformidad con lo establecido en el Anexo 14. Inventario detallado y
Anexo 15. Especificaciones técnicas de la dotacion. Para lo anterior, la Interventoria debe realizar las visitas
necesarias a las sede educativas beneficiarias, con el fin de verificar en sitio y entregar los soportes documentales y
evidencias que den constancia del cumplimento. Las visitas de verificacién por parte de la Interventoria deben
realizarse lo mas cercanas posible a la fecha de entrega en cada sede educativa y en ningln caso el plazo deberia
exceder mas de quince (15) dias calendario. Es importante recalcar que las actividades de entrega y verificacion
deben estar correctamente coordinadas entre todos los participantes en el desarrollo del Proyecto.

2.3. Etapa de cierre

El Adjudicatario estard encargado de liquidar todos los contratos derivados con los proveedores de bienes y servicios
que haya requerido suscribir para ejecutar el Proyecto (por ejemplo: personal de apoyo, servicios de transporte para
el personal y para la dotacién tecnoldgica, posible contratacion de guias de la regidn, entre otros). La liquidacion de
dichos contratos no tendra una duracion mayor a un (1) mes calendario posterior a la fecha de finalizacion del
respectivo contrato derivado. La Interventoria aprobara las actas de liquidacion correspondientes a los contratos
derivados y verificara todos los soportes de orden técnico, legal, contable y financiero requeridos por la normatividad
aplicable, lo anterior para dar por cumplidas y terminadas las obligaciones del Adjudicatario con los proveedores de
bienes y servicios.



3. Obligaciones del Adjudicatario
El Adjudicatario tendra las siguientes obligaciones técnicas:

a.

o

> g

Garantizar el cumplimiento de cada una de las actividades y componentes del Proyecto, hasta lograr su
entrega y liquidacion.
Asignar y mantener durante toda la ejecucion del Contrato de dotacion el personal idoneo y debidamente
calificado para el cumplimiento de este.
Presentar el Plan Operativo mencionado en la seccion 2.1.2. dentro del plazo alli establecido.
Presentar el plan de entregas de elementos tecnoldgicos para las sedes educativas beneficiarias.
Asistir a la reunion convocada por la Interventoria para dar visto bueno al inicio de la
produccién/importacién.
Cumplir con las cantidades establecidas en el Anexo 14. Inventario detallado.
Cumplir las especificaciones técnicas establecidas en el Anexo 15. Especificaciones técnicas de la dotacion.
Presentar a la interventoria un producto de cada uno de los elementos (una muestra) para su aprobacién.
Asegurar que antes del primer despacho de los equipos se cuente con los manuales de uso, mantenimiento
y garantia. Entregar una copia impresa a cada sede educativa y que contengan como minimo:

i. Cuidados y pardametros de uso.

ii. Posibilidades de reposicidn de partes y piezas.

iii. Identificacién del proveedor indicando nombre, direccién, teléfono y ciudad.
Guardar, conservar y poner a disposicién del Contratante, Interventoria, Gerencia y Fideicomitente todos
los comprobantes, registros, libros, soportes de pagos, recibos de cotizaciones, 6rdenes de compra, facturas,
correspondencia y demas documentos relacionados con las cuentas del Contrato de dotacioén, durante su
plazo y tres (3) aflos mas.
Asegurar que los bienes hayan sido empacados de acuerdo con lo establecido en el contrato, garantizando
gue los productos sean entregados en perfecto estado, sin rayones, golpes o defectos.
Reemplazar los equipos rechazados por la Interventoria dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
solicitud de la Interventoria.
Elaborar un instructivo del procedimiento a seguir en caso de hurto de equipos y entregar una copia en cada
sede educativa.
Reportar los atrasos e inconvenientes presentados durante la ejecucion del Proyecto.
En conjunto con la Interventoria, Gerencia y el Fideicomitente, tomar las decisiones correspondientes para
la correcta ejecucion del Proyecto. Entre otras:

i. Posibles situaciones que requieran la redistribucion de equipos entre sedes.

ii. Acciones correctivas y de mejora.

iii. Acciones a tomar como consecuencia de la materializacién de riesgos.

iv. Uso del recurso de contingencia.
Mantener una base de datos actualizada de las entregas y mantenerla a disposicion del Fideicomitente.
Informar semanalmente a la entidad territorial beneficiaria, Interventoria, Gerencia y Fideicomitente, entre
otros aspectos el avance en la entrega de los bienes.
Diligenciar vy llevar el control diario de avance del Proyecto (Bitacora) en conjunto con la Interventoria.
Documentar situaciones de fuerza mayor presentadas durante la ejecucién del Proyecto, las cuales
impliquen una modificacion del cronograma y ampliacion del plazo de la entrega final del Proyecto. Dichas
modificaciones deben ir avaladas por la Interventoria y el Fideicomitente.
Asistir a los comités técnicos convocados por la Interventoria con el fin de reportar y verificar los avances de
del suministro e instalacion de los equipos.
Responder a cualquier requerimiento de informacién o seguimiento que realice el Fideicomitente.
Tramitar un informe mensual de seguimiento a la Interventoria dentro de los cinco (5) primeros dias habiles
de cada mes.
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Tramitar un informe semanal de seguimiento a la Interventoria el primer dia habil de cada semana y hasta
las 5:00 p.m. donde se describan las actividades realizadas durante la semana anterior. Se debe incluir, sin
limitarse a gestiones realizadas, la cuantificacién de elementos en produccién, importacion, en proceso de
compra, en proceso de embalaje, en transporte, descargados e instalados.
Instalar en los computadores que se entregardn los contenidos digitales indicados por el Ministerio de
Educacion Nacional.
Realizar las demds actividades que permitan el cierre y liquidacién del Contrato de dotacién a satisfaccion.
Cumplir con el cronograma del Proyecto.
Realizar los pagos al SGSS (salud, pension y riesgos laborales) y parafiscales de sus empleados, de acuerdo
con la normatividad vigente y aportando los soportes de pago correspondientes de forma mensual.
Cumplir con el pago oportuno de los impuestos, tasas, contribuciones y demas obligaciones fiscales de
orden nacional, departamental o municipal que le correspondan por razén del contrato o de su actividad
econdmica, presentando los respectivos comprobantes cuando la Entidad asi lo requiera.
Entregar al Fideicomitente las versiones de las actas de entrega en cada sede beneficiaria firmadas por todas
las partes.
Cumplir con cualquier otra obligacion o actividad establecida en cualquier norma aplicable en el marco del
mecanismo de Obras por Impuestos o en el Manual Operativo de Obras por Impuestos.
Derivado de los deberes constitucionales y legales colombianos, el Adjudicatario debe promover, respetary
velar por los derechos vy libertades de todas las personas, en desarrollo del Contrato de dotacidn. En especial,
se compromete a cumplir con todas las normas nacionales e internacionales de derechos humanos y a no
incurrir en practicas laborales ilegales como son, entre otras, el trabajo infantil, discriminacién en el empleo,
el trabajo forzoso y el irrespeto de los derechos y las libertades. Asimismo, deberd informar al Contratante
toda vulneraciéon a los derechos humanos y derechos fundamentales contemplados en la Constitucion
Politica colombiana tan pronto como ésta sea detectada.
Informar de inmediato a las autoridades competentes y a la Contratante, Interventoria, Gerencia y
Fideicomitente sobre cualquier situacion en la que grupos armados fuera de la ley busquen establecer
cualquier tipo de contacto con el Adjudicatario.
Abstenerse de realizar cualquier actividad que tenga como finalidad la financiacion, o colaboracién, u otros
semejantes, de actividades terroristas, ilicitas, grupos al margen de la ley, o destinar u obtener dineros,
bienes muebles e inmuebles de origen ilegal con la finalidad de dar apariencia de legales, o cualquier otro
tipo penal. Asi mismo, abstenerse de contratar, por ninguna razon, bajo ningln pretexto y a ningun titulo,
con personas que hayan sido condenadas por violacién a los derechos humanos.
No incurrir, entre otras, en alguna de las conductas descritas a continuacion:
i Hacer, tolerar u omitir alguna cosa, invocando o cediendo injustificadamente a amenazas por parte
de los grupos al margen de la ley.
ii. Recibir, suministrar, administrar, invertir, financiar, transferir, guardar, transportar, almacenar o
conservar dineros o bienes provenientes de o con destino, a los grupos al margen de la ley
iii.  Colaborar o prestar ayuda a los grupos al margen de la ley.
iv. Construir, ceder, arrendar, poner a disposicién, facilitar o transferir a cualquier titulo bienes para ser
utilizados por grupos al margen de la ley.
V. Paralizar, suspender o disminuir notoriamente el cumplimiento de sus obligaciones contractuales
por atender instrucciones de los grupos al margen de la ley.
En caso de sobrevenir alguna inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o situacion que afecte la
vinculacion del Adjudicatario con el Contratante, se obliga a informarlo de inmediato a este Ultimo.
Procurar establecer y mantener buenas relaciones con las instituciones (autoridades) y las comunidades
asentadas en la region y en el area donde se ejecutara el Contrato de dotacion.



kk. Constituir una garantia por un monto equivalente al valor de cada uno de los equipos de cémputo
suministrados en el Proyecto, con una cobertura total por sustraccion y dafios materiales y con una vigencia
no inferior a un (1) afio desde el recibo a satisfaccion por parte de la Interventoria. Este amparo deber3
constituirse una vez sea entregada la dotacién en las sedes educativas, posterior al recibo a satisfaccién de
la dotacién en cada sede educativa por parte de la Interventoria, previo al recibo a satisfaccién del Contrato
de dotacidon por parte de la Interventoria. Para este amparo en especifico, el beneficiario serd la
Gobernacién del Meta.

[l. Constituir y mantener vigentes las siguientes garantias a favor de entidades particulares,
beneficiario/asegurado Aval Fiduciaria S.A. como vocera y administradora del PATRIMONIO AUTONOMO PA
OX| ODL DOTACION EDUCATIVA, beneficiarios adicionales Oleoducto de los Llanos Orientales S.A. — sucursal
Colombia y el Ministerio de Educacién Nacional:

Descripcioén Cuantia Vigencia

Cumplimiento de las

obligaciones surgidas del
Contrato de dotacion

Veinte por ciento (20%) del
valor del Contrato de dotacidn

Igual al plazo del Contrato de
dotacién y un (1) afio mas

Calidad y correcto
funcionamiento de los bienes

Veinte por ciento (20%) del
valor del Contrato de dotacién

Igual al plazo del Contrato de
dotacién y un (1) afio mas

Pago de salarios y prestaciones
sociales e indemnizaciones
laborales

Diez por ciento (10%) del valor
del Contrato de dotacién

Igual al plazo del Contrato de
dotacién y tres (3) afios mas

Responsabilidad civil

200 SMMLV

Igual al plazo del Contrato de

extracontractual dotacién y seis (6) meses mas

El Adjudicatario tendra las siguientes obligaciones contables y financieras:

a. Diligenciary suscribir con la Interventoria los certificados de entrega en cada una de las sedes, discriminando
el total de productos entregados en cada una.

b. Presentar las facturas de cobro con el recibo a satisfaccién por parte de la Interventoria.
Desarrollar las actividades requeridas para la liquidacién del Contrato de dotacién.

4. Informes
El Adjudicatario presentara a la Interventoria dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes, un informe
de avance mensual que incluird como minimo las siguientes secciones:

a. Generalidades:
i. Periodo del informe.
ii.  Alcance del informe.
b. Estado actual del Contrato:
i.  Seguimiento al cronograma del Contrato.
ii. Seguimiento al presupuesto del Contrato (incluir relacion de facturas pagadas y pendientes por
pagar).
iii.  Seguimiento al cumplimiento de actividades establecidas en el Contrato.
iv. Estado de las pdlizas del Contrato.
c. Estado actual del Proyecto:
i Seguimiento al cronograma de actividades, produccion/importacién, despacho y entregas.



ii. Detalle de la cantidad de los elementos entregados e instalados en cada sede educativa (incluir
registro fotografico).
iii. Constancias de las entregas e instalaciones realizadas en cada sede educativa.
iv.  Constancias de entrega de los manuales de uso, mantenimiento y garantia en cada sede educativa.
v.  Constancia de entrega del instructivo del procedimiento a seguir en caso de hurto de equipos en
cada sede educativa.
Recomendaciones o novedades.
e. Anexos (actas de entrega en cada sede educativa firmada por todas las partes o cualquier otro documento
referente a la ejecucién del Proyecto).

Al finalizar las entregas del Proyecto, el Adjudicatario debera presentar un informe final con el resultado del Proyecto
y todos los soportes del suministro e instalacién de la dotacidon tecnolégica. Esta informacion deberd estar
debidamente organizada en medio magnético, debe ser aprobada por la Interventoria y debe ser compartida a la
Gerencia y al Fideicomitente.



